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HAZIREND

Az 6voda hazirendje — a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény, a nevelési-
oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatardl szold
20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet alapjan — meghatarozza a hézirend témakorébe tartozo
szabalyokat.

Bevezeto rész

1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
- a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,
- a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
- az 6vodai munkarendet, a foglalkozdsok rendjét, az 6voda és helyiségei, berendezési

targyai, eszkozei €és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalatanak rend;jét.

2. A hazirend hatalya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban 1év6 személyre,
- az Ovodai ellatasaban részesiild gyermekre, illetve meghatirozott esetekben a

sziilOre.

2.2. A hazirend id6beli hatalya:
- a gyermekek ¢és sziileik vonatkozéasdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi gyermeki jogviszony
megsziinéséig tart,

- kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.



2.3. A hazirend teriileti hatalya:
A hazirend el6irasait, mind a székhely intézmény teriiletén, mind a telephely teriiletén
be kell tartani. Azon magatartasi szabalyait, melyek értelmezhetéek intézményen kiviil
is — az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok esetében — az 6voda

teriletén kivil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatalyba 1épésére vonatkozé szabalyok:
A hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, és a nevelOtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziiléi Szervezet véleményezési jogot
gyakorol.

A hazirendet a nevelbtestiilet részérdl az 6vodavezeto irja ala.

3. A hazirend nyilvanossaga

A hazirendet ki kell fliggeszteni.
Székhelyen: a csoportok faliujsagjan
Telephelyen: A gyermekoltoz6 faliujsagjan mindenki szamara elérhetd helyen.

A hézirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a Sziiloi Szervezet eln6kének,
- valamennyi pedagogusnak és egyéb foglalkoztatottnak,

- a gyermek sziildjének az 6vodaba torténd beiratkozaskor.

A hézirend véltozasakor a hazirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy

példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.



Altalanos informaciok

Az 6voda fenntartoja: Debrecen Megyei jogli Varos Onkormanyzata
Cime: 4024 Debrecen Piac u. 20.

Az 6voda neve: Mosolykert Ovoda

Székhely cime: 4027 Debrecen, Fay Andras u. 2.

Telephely cime: 4002 Debrecen, Napraforgo utca 1/F.

OM azonositdja: 030890

Székhely telefonszama: 52/411-368
Telephely telefonszama:  52/457 — 947
E-mail cime: osz@ovoda.debrecen.hu

Ovodavezet6 neve: Takacs Judit

Az intézményvezetés tagjai:

- Intézményvezetd: Takacs Judit

- Intézményvezet6-helyettes: Mirké Adrienn

- Munkako6zosség vezetd: Kokény Gabriella

- Kozalkalmazotti Tanacs képviseldje: Nagyn¢ Hajdu Monika

Fogadoé orajuk: eldre egyeztetett iddpontban



1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

Az 0vodai felvétel, atvétel rendje

Az ovodai felvétel jelentkezés tjan torténik.

A fenntartd az 6vodai beiratkozéds idejérdl, az errdl valdo dontés €s a jogorvoslat
benyujtasanak hataridejérdl kozleményt vagy hirdetményt tesz kézzé a helyben
szokasos modon, a beiratkozas elsd hatarnapjat megel6zéen legalabb harminc nappal.
A szilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett
gyermekét koteles beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idopontban. A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre
kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke az dvodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat kovetd tizendt napon
beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartdozkodasi helye
szerint illetékes jegyzot.

Az Ovodai beiratkozas a székhely intézményben torténik. Beiratkozaskor be kell
mutatni a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott
személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, tovabba a sziild
személyi azonosito és lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

Az Ovoda vezetdje az oOvodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarol, a dontést
megalapoz6 indokolassal, a fellebbezésre vonatkozo tdjékoztatassal értesiti a sziilot,
tovabba az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas
nélkiil értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

A kotelezd felvételt biztosito 6voda vezetdje az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint
megkiildott nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha a gyermeket
az 6vodaba nem irattak be.

Az 6voda vezetdje értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye
szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét, ha olyan gyermeket vett fel vagy
vett at, akinek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye nem a nevelési-oktatasi
intézmény felvételi korzetében van.

A kijelolt ovoda vezetdje a megkiildott szakértéi vélemény vagy a kormdanyhivatal
hatarozata alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tart6zkodasi helye
szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem

irattak be.



1.8.

1.9.

1.10.

Az 6vodaba felvett gyermeket az dvoda nyilvantartja. Ha a gyermek 6vodat valtoztat,
tovabbi nyilvantartadsa az atadd 6évoda értesitése alapjan az atvevd ovoda feladata. Az
6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek ovodai
jogviszonya a 1.2. pont szerint megsziint.

A sziild joga a szabad Ovodavalasztds. Amennyiben tobben kérik az o6vodaba a
felvételt, mint amennyit az intézmény fogadni képes, tigy a felvételnél elsGbbséget
¢lvez az a gyermek, aki az 6voda korzetében lakik.

Az ovodai felvételrol, atvételrdl az dvoda vezetdje dont (Gyermekfelvételi szabalyzat

alapjan).

1.11. Az 6vodavezetd a felvételt nyert gyermekek sziileit irasban értesiti a 20/2012. (VIIL31)

1.12.

1.13.

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.

EMMI rendelet 20.§ (4) bekezdésének a) pontjaban és a 83. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembe vételével. A felvételt nem nyert gyermekek sziileit ugyancsak
irasban értesiti a jogszabalyi eldirdsok betartasa mellett.

Az 6vodai nevelés a gyermek 3 éves koraban kezdddik, és addig az idépontig tart,
ameddig a gyermek a tankotelezettség teljesitését meg nem kezdi.

Az ovodai felvétel, atvétel évkozben folyamatos, amennyiben az 6vodaban van {ires

férdhely.

A nevelési év rendje
A nevelési év: szeptember 1-t6l a kovetkezé év augusztus 31-ig tart.
Ovodai foglalkozasok: szeptember 1-t6] a kovetkez6 év junius 15-ig tartanak.
Az ovoda nyari zarva tartasa: 6 hét, julius, augusztus honapban, a fenntarté altal
meghatarozott idépontban.
Az 6voda nyari zarva tartdsanak idejérdl a falitjsagon keresztiil, legkésdbb targyév
februar 15-ig értesitjiik a sziiloket.
A nyari zaras eldtt 30 nappal felmérjiik, hogy a zarva tartds idejére, van-e igény a
gyermekek elhelyezésére. Az igényfelmérés utan az érintett sziiloket tdjékoztatjuk a
gyermekeket fogadd 6vodarol és az egyéb tudnivalokrol.
Nevelés nélkiili munkanapok: Az 6voda, nevelési évenként 6t nevelés nélkiili
munkanapot vehet igénybe. A nevelési év kezdetén, a nevelési évben varhato nevelés
nélkiili munkanapok idépontjarol a sziildket a sziildi értekezleteken tdjékoztatjuk. A
nevelésnélkiili munkanap idejérdl, azt megel6zden legalabb hét nappal a sziiloket
irasban is tajékoztatjuk. A nevelés nélkiili munkanapokon a gyermekek elhelyezésérdl
gondoskodunk (Ifjasag Utcai Ovodaba Egyiittmiikodési megallapodas alapjan).
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3. Az d6voda nyitva tartasa

3.1.  Heti nyitva tartas

Az o6voda hétfotdl péntekig tartd, Ot napos munkarenddel, egész éven at
folyamatosan miikddik.

Eltéré az 6vodai munkarend, a gyermekek fogadasanak a rendje abban az esetben,
ha az iinnepek miatt az altalanos munkarend, a munkasziinetek rendje is eltéréen

alakul.

3.2. Napi nyitva tartas

A napi nyitva tartas ideje

Székhely: 06.30 — 17.30 oraig.

Ugyelet reggel 06.30 -7.30 o6raig, délutan 16.30 — 17.30 oraig tart. Az iigyeletes
6vodapedagdgusok neve és csoportja hetente a bejarati ajton van jelezve.

A gyermeket az dvodaba érkezéskor az dvodai csoportba vezetéssel kell atadni az

ovodapedagdgusnak, aki igy atveszi a gyermek feliigyeletét.

Telephely: 6.30 — 17.00 oraig.

A kismacsi gyermekek fogadasa az dvodaban folyamatosan torténik az ovodai
tevékenység zavardsa nélkiil. A Debrecenbdl, Nagymacsrol, Latoképrdl érkezd
gyermekek a szerzédéses buszjarattal érkeznek.

Reggeli ligyelet:

Kismacs - 6voda

6. 30—7. 45 csoportosszevonds— a gyermekszallitdé autdbusz megérkezéséig

7. 45-t6l minden gyermek sajat csoportjaban a délel6ttés ovondvel van.
A sziil6k gyermekeiket mindennap 830 oradig hozzak be az dvodaba, illetve a tankoteles korti
gyermekek 8. 00-ig kapcsolodjanak be a csoport mindennapi €letébe.

Utaztatas autobusszal:

Reggel
Indul 7.10 Debrecen — Nyugati utca
, Il Latokép
Erkezik: 7. 30 Nagymacs — iskola
Indul: 7.35 Nagymacs — iskola
Erkezik: 7.45 Kismacs — 6voda




1. A gyermekek tavozéasanak rendje

A sziil6, ha gyermekét ebéd utan kivanja elvinni az 6vodabol, 12. 30-ig,- a pihenési id6
zavarasa nélkiil - tegye meg.
A kismacsi 6vodaban 15. 00 6ratol folyamatosan torténik a gyermekek tavozasa az ovodali
tevékenység zavarasa nélkiil.

A gyermeket az 6vodaba érkezéskor az dvodai csoportba vezetéssel kell atadni az
o6vodapedagdgusnak, aki igy atveszi a gyermek feliigyeletét.
A gyermeket csak a gondviseld sziilo, illetve az altala irasban meghatalmazott

nagykoru személy viheti el.

4, Gyermekek az 6vodaban

4.1. A gyermekek jogai

A gyermeket biztonsagban €s egészséges kornyezetben neveljik.

Feladataink végrehajtasiban a gyermek mindenekfelett all6 jogait vessziik
figyelembe.

Ovodai napirendjét életkoranak megfelelden alakitjuk ki (jatékidd, étkezés,
mozgas, levegdzes, pihendido).

A gyermekek nevelése az 6voda Helyi pedagdgiai programja alapjan torténik,
mely tiszteletben tartja a gyermek egyéni fejlettségét, képességeit, érdekldodését,
sajatos nevelési igényét.

A gyermek cselekvési szabadsagat nem korlatozzuk, de a gyermek ezen joganak
gyakorldsa kozben nem veszélyeztetheti sajat, és tarsai, ill. az Ovoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Viselkedésével nem akadalyozhatja a

tobbiek fejlodéshez valo jogat.



4.2. A gyermek érkezésének, tavozasanak rendje

Ovodaba érkezéskor a sziild, vagy meghatalmazottja személyesen adja &t a
gyermeket az 6vondnek, mert csak igy vallalhat az 6vond feleldsséget érte. Az
ovodabol tavozo gyermek elvitelét is jelezni kell az 6vodapedagogusnak.

Az oOvodabol csak a sziild, ill. az 4altala meghatalmazott személy (testvér,
nagysziild, rokon...) viheti haza a gyermeket. A nevelési évre sz0ld irdsos
meghatalmazésokat minden ¢€v szeptemberében, az eseti megbizasokat az

esedékesség napjan reggel kell leadni a csoportban dolgozé 6vodapedagdgusnak.

4.3. A gyermekekre vonatkozo egészségiigyi kovetelmények

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.

Amennyiben a pedagogus a gyermeken betegség, rosszullét tiineteit észleli,
haladéktalanul megteszi a sziikséges intézkedéseket. Indokolt esetben elkiiloniti a
gyermeket a tobbi gyermektdl Ggy, hogy a gyermek feliigyelete biztositott legyen,
a leheto legrovidebb idén beliil értesiti a gyermek sziildjét, hogy a beteg gyermeket
a megfeleld ellatas biztositasa érdekében, minél hamarabb orvoshoz vigye.

Az 6vodabol betegen tavozo, betegségbdl gyogyult gyermek csak orvosi
igazolassal johet ujra 6vodaba. A napkozben megbetegedett gyermeket (laz,
hanyas, hasmenés, hasgorcs...) lazcsillapitdson kiviil, gyogyszerezésben nem
részesitlink.

Fert6z6 megbetegedés (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladés), fertdzés
(tetll) esetén a szlilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda felé. A bejelentést
kovetéen az oOvodavezetd értesiti az ANTSZ-t, majd elrendeli a fertétlenitd
takaritast.

A sziilo, gyermeke gyodgykezelésére nem adhat at gyogyszert az 6vondnek, csak
abban az esetben, ha gyermeke alland6 gyodgyszerszedést igényel (orvosi igazolas

alapjan) — errdl tajékoztatnia kell az 6vodavezetdt és gyermeke dvondit.

Gyermekbaleset kdvetkezében a jelenlévd ovodapedagdgus azonnal intézkedik. A
baleset sulyossagatol fliggéen a gyermeket helyben ellatja, sziikség esetén
orvoshoz viszi, orvost, vagy ment6t hiv. A balesetrdl a sziilot, a gyermek ellatasa

utan, azonnal értesiti.



44.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eléirasok

- Ha a gyermek az 6vodabdl tavol marad, mulasztisat a sziilének minden esetben

jelentenie, igazolnia kell a gyermek 6vondjének. Elére lathatd ok miatt jelenteni

kell el0zetesen, betegség esetén, a tavolmaradas napjan.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha

1) a gyermek - a szild elézetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a

tavolmaradésra.
Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:
hivatalos kikérét kell benyujtani, melyet az 6vodavezet6 hagy jova.

2.) A gyermek beteg volt, s ezt az alabbiak szerint igazolja:

- a betegség miatti mulasztas igazoldsara orvosi igazolas sziikséges, annak
érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy a gyermek ismét

egészséges, €s latogathatja az intézményt. Az igazolas papir alapon

fogadhato el.

3.) A gyermek egyéb, alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget

tenni. A hidnyzéasat a sziild igazolhatja. A gyermek részére a sziild 0sszesen

legfeljebb harom napot igazolhat a fentiek alapjan.

Héarom napon tali hianyzas utan a gyermek orvosi igazoldssal latogathatja ujra

az ovodat.

A gyermek hidnyzéasat kovetden, a hidnyzas igazolasat, betegség esetén, elsd

napon, egyéb esetekben legkésdbb 3 napon beliil kell benygjtani az

ovodapedagdogusnak.

- A tavolmaradast igazoltnak tekintjiik, ha a sziil6 irasbeli kérelmére, a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tadvolmaradasra. Szintén igazoltnak

tekintjiik, ha a gyermek beteg volt és azt a sziild a hazirendben meghatarozottak

szerint igazolja.

- Ha a gyermek tavolmaradasat a sziilé nem igazolja, akkor a mulasztast

igazolatlannak tekintjiik.

- Igazolatlan mulasztas esetén az 6voda koteles a sziil6t értesiteni a gyermek elsé
alkalommal torténd igazolatlan mulasztdsakor. Az értesitésben fel kell hivni a
sziil6 figyelmét, az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a gyermek 10 nap

igazolatlan hidnyzas utan két felszolitas ellenére sem jelentkezik az 6vodaban, az

6vodavezetd megsziinteti a gyermek ovodai elhelyezését.
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Ha a gyermek a harmadik életévét betolti, napi négy orat koteles oOvodai
nevelésben részt venni. Egy nevelési évben, amennyiben igazolatlanul tiz napnal
tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje, - a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérol
sz0l6 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti a
gyermek, tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot,
6vodas gyermek esetén az 4ltaldnos szabalysértési hatosagként eljard jarasi
hivatalt. Az értesitést kovetéen az 6voda Intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket, a tanulot
veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a
gyermek oOvodaba jarasaval, kapcsolatos, tovabbd a gyermek érdekeit szolgald

feladatokat.

4.5. Megsziinik az 6vodai elhelyezés

Megszlinik a gyermek ovodai elhelyezése a sziilo kérelmére, a masik 6vodaba
torténod atvétellel, felvétellel.
Az 6vodai jogviszony megsziinésével egyidejiileg tordljik a gyermek adatait az

6voda nyilvantartasabol.
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4.6.

4.6.1.

4.6.2.

4.6.3.

A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Az 6voda a gyermekek szamara napi haromszori étkezést biztosit.
- Az étkezés idOpontja: tizorai: 09 — 09.30 6ra kozott
ebéd: 12 - 13 6ra kozott
uzsonna: 15 - 16 dra kozott.
- A gyermek betegsége (tej,- lisztérzékenysége, cukorbetegsége...) esetén a sziilo, -
a specialis, az eltéré étkezés megrendelésével kapcsolatban - eldszér az 6voda
vezet6jéhez forduljon. A Humngast Vital Kft-vel térténé egyeztetés utan lehetdség

szerint gondoskodunk a gyermek étkeztetésérol.

Az étkezési dij megallapitasa a mindenkor érvényben 1évd jogszabaly alapjan
torténik.

Az o6vodas gyermek étkezéstéritési kedvezményben részesiilhet, amennyiben azt
szlilgje irasban kérelmezi (Normativ kedvezmény: Rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, Harom vagy tobb gyermekes csaldd kedvezménye, Tartdésan beteg,
fogyatékos gyermek kedvezménye, Nevelésbe vett gyermek kedvezménye, Jovedelem
alapjan).

Az étkezési kedvezmény igénybevételének lehetdségérdl az 6voda minden év majus
hoénapjaban az 6voda hirdetdtablajan keresztiil tajékoztatja a sziiloket, a kovetkezd
nevelési év Normativ kedvezmény igénylési lehetdségérdl és a hataridérdl. Az étkezési

kedvezmény irdnti kérelem a nevelési év barmely iddpontjaban benyujthato.

Az étkezés téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések:

- A téritési dijat elére kell megfizetni. A befizetés az adott honapra vonatkozik.

- Az étkezés téritési dij befizetésére minden honapban csoportos megbizas utjan
torténik bankszdmlarol.

- A befizetés, visszafizetés bonyolitasi modja:

- A tilfizetés Osszege a kovetkezd havi téritési dij 0sszegébdl levonasra, jovairasra

keril.
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4.6.4.

4.6.5.

- A téritési dij visszafizetésre Keriil, az intézményi jogviszony megsziinését
kovetden, a gondviseld kérelme alapjan, bankszamléra utaldssal.

Etkezés lemondasa: Telefonon, az 52/411-368 telefonszamon az 6vodatitkarnal, vagy

személyesen az 6vodapedagogusoknal.

Az étkezés lerendelése minden nap 08.30 oraig torténik, mely lerendelés mésnaptol 1€p

érvénybe.

Etkezési téritési dijkedvezmények:
Normativ kedvezmények (mértékiik a mindenkori jogszabaly szerint — a jogszabaly
vonatkoz6 paragrafusa kifliggesztésre keriil: a Sziiléknek sz6lo, tajékoztatd
faligjsagon)

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok,

e harom — vagy tobbgyermekes csaladok részére,

¢ nevelésbe vett gyermekek esetén,

e tartsan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén.

Egy gyermek csak egy kedvezményben részesiilhet.
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4.7.

A gyermekek ruhazata az 6vodaban

Az 6vodaban kotelezd a gyermekek ruhazatanak, 1abbelijének jellel valo ellatasa.
A gyermekek ruhdit, cipdéit a gyermek Oltozdszekrényekben sziveskedjenek
elhelyezni, hogy a gyermekek szamara is hozzaférhetéek legyenek.

Az 0lt6z6szekrényben felesleges holmit ne taroljanak.

Az 6vodai tartdzkodas idejére valtoruhat javaslunk, valtocipd hasznalatat kérjiik.
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S. A sziillok véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatasanak

rendje és formai
51. A sziilok véleménynyilvanitasanak rendje, formai
5.1.1. Az é6vodaban a gyermek helyett, a sziil6 gyakorolhatja a véleménynyilvanitasi
jogokat:
- szOban:
- a szUlo1 értekezleteken, sziil6i forumokon, illetve,
- az 6vodapedagodgus, ill. 6vodavezetd vonatkozasaban, fogaddorajuk idejében,
- a Sziloi Kozosség vonatkozasdban a Sziiloi Kozosség iilésein, illetve a
Sziil6i Kozosség altal meghatarozott idépontokban;
- irasban:
- az érintett személyhez, illetve férumhoz vald benyujtassal.
A sziild joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson:
- az 6voda muikddésével és a gyermekkel kapcsolatos minden kérdésrol.
5.1.2. A véleménynyilvanitas formai:
- személyes megbesz€lés,
- forumon valo6 felszolalas, véleménynyilvanités,
- irdsos megkeresés.
5.1.3. A pedagogusok ¢és az intézményvezetOk feladata, hogy biztositsdk a sziilok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa sordn a sziild nem sértheti
- az 6voda alkalmazottainak,
- a gyermekeknek, és a gyermekek sziileinek személyiségi jogait, emberi

méltdsagat.

5.2. A sziilok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai
5.2.1. A sziil6 joga, hogy hozzajusson a gyermek jogai gyakorldsdhoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol, a
gyermek személyét, illetve a fejlodését érintd kérdésekrol.
5.2.2. A szild joga, hogy informaciot, tajékoztatast kapjon:
- az 6voda mikodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,

- az 6vodai pedagogiai programrol, €s a helyi nevelési tervrol.
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5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

A sziil6 joga, hogy kérdést intézzen az 6voda vezetdihez, pedagdgusaihoz, a Sziil6i
Szervezethez, s arra legkés6bb a megkereséstdl szamitott tizenot napon beliill — a
Sziil6i Szervezet részérdl a tizenotddik napot kovetd elsd lilésén — érdemi valaszt
kapjon.
A sziil6 az 5.2.1. pontban meghatarozott jogokat:
- Szoban:

- a szUlo1 értekezleteken, sziil6i forumokon, illetve,

- az 6vodapedagogus, ill. 6vodavezetd vonatkozasaban, fogadoorajuk idejében,

- a Sziiloi Szervezet vonatkozasaban a Sziiloi Szervezet tilésein, illetve a

Sziil6i Szervezet altal meghatarozott idépontokban;
- irasban:

- az érintett személyhez, illetve forumhoz vald benyujtassal gyakorolhatja.
Az 6vodavezetd és a pedagogusok feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a
gyermekek sziilei ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas
formait.
A tdjékoztatds formai:

- szObeli tajékoztatas,

- irasbeli tajékoztatas.
A tajékoztatas a tartalmanak, jellegének megfelelden torténhet:

- kozosen, illetve

- egyénileg.
A gyermekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat:

- az 6vodavezeto,

- a nevelGtestiilet,

- az 6vodapedagogus,

- az 6vodaban dolgozo6 pedagdgusok: fejleszté pedagdgus, logopédus.
A tdjékoztatas rendje a kovetkezo:
az 6voda nyilvanos dokumentumai:

-az SZMSZ,

- a Hazirend,

- a Pedagogiai program.
A Hazirend a csoportok faligjsagjan is megtekinthetd, hogy azt a sziilok szabadon,
barmikor megnézhessék. A Hézirend egy példanyat a sziiléknek a gyermek 6vodaba

torténo beiratkozasakor, valamint a Hazirendben tortént valtozaskor at kell adni.
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Az o6voda koteles a nyilvanos dokumentumokrol szdbeli tdjékoztatast is adni a
dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.
A sziild szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak jellegétdl
fliggben - az oOvoda pedagogusa a dokumentumokba vald betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nyujtasaval elégiti ki.

5.2.7. Az dvoda zarva tartasara vonatkoz6 tajékoztatas megtorténik a sziiloi értekezleteken,

valamint az 6voda faligjsagjara torténd hirdetmény kifliggesztésével.
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6.2.

7.2.

7.3.

A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai
A gyermekek jutalmazéasanak elvei:
A gyermekek nevelésében a pozitiv értékek elismerésére, a helyes magatartas
megerdsitésére helyezziik a hangsulyt, az elismerést, a dicséretet tartjuk elsédleges
neveldi modszernek.
Az dvodaban a gyermekek jutalmazasanak formai:
- a szobeli elismerés, a dicséret,
A dicséret kiterjedhet:
- a gyermek magatartasara,
- gyermek tevékenységében végzett, kiemelkedo teljesitményére.
A dicséret torténhet:
- egyénileg, gyermekenként, illetve
- csoportosan, adott kozosség szamara.

- torténhet még gyermeki kdzosség elott, nyilvanosan.

A gyermeket fegyelmezé intézkedések elvei és alkalmazasanak formai
A gyermeket fegyelmez6 intézkedések elvei:
A gyermeket fegyelmezé intézkedésre csak indokolt esetben kertil sor.
A fegyelmezd intézkedés sziikségessé valhat:
- a gyermek sajat és masok testi épségének veszélyeztetése,
- a gyermek nem megfeleld magatartdsa, az alapvetd kozosségi szabalyok be
nem tartdsa miatt.
Az dvodéaban a gyermeket fegyelmezd intézkedés alkalmazasanak formai:
- a gyermek szobeli figyelmeztetése,
- a gyermek iddleges kivondsa a tevékenységbdl, mas tevékenységbe valo

atterelése.

Az 6voda napi rendje

A napirend rendszeres ismétlddésével allandosagot jelent, tampontot ad, ezaltal
érzelmi biztonsagot nyujt a gyermekeknek.

Ovodai életiiket egész nap athatja a rugalmassig, természetes életritmus, amelyben
kiemelt szempont a gyermek testi, lelki sziikségleteinek figyelembevétele. A részben
folyamatos napirenddel a gyermekek egyéni sziikségleteihez, egyéni tempojahoz
igazodunk.
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8.2. Az o6voda napi rendje:
Idépont Tevékenységek
jaték, ezen beliil szabad jaték
kb. 09 — 09.30 6raig folyamatos tizorai
06.30-11.45 - beszélgetések, kezdeményezések, foglalkozasok, szabadon
valasztott tevékenységek, egyéni fejlesztés
- levegdzés

11.45-12.00 késziilédés az ebédhez
12.00-12.45 ebéd
12.45-13.00 késziilédés a pihenéshez
13.00-15.00 mese, pihenés, alvas
15.00-15.30 folyamatos felkelés, késziil6dés az uzsonnahoz
15.30.-16.00 uzsonna
Székhely
16.00.-17.30 szabad jaték, egyéb szabadon valasztott tevékenységek
Telephely
16.00.-17.00
9. A foglalkozasok rendje
9.1. A sziil6 koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az dvodai foglalkozasokon részt

vegyen.
9.2. Az dvodaban a foglalkozasok rendjét a heti rend tartalmazza.

A csoportra vonatkozo heti rend a csoportnaploban megtalalhatd. A heti rendrdl a

nevelési év elso sziildi értekezletén az 6vodapedagogusok a sziiloket tajékoztatjak.
9.3. A sziil6 joga, hogy a csoporton beliil, kezdeményezze a kiilonbozé gyermekprogramok

megvalosulasat. A gyermek joga, hogy ezeken a nem koételezd programokon részt
vegyen.
Az oOvoda ilyen jellegli, kiilon programjai abban az esetben szervezOdhetnek,
amennyiben a gyermekek nagyobb csoportjat érintik és olyan idOpontban, amely a
gyermekek napirendjét nem zavarja.
Az dvodaban megvaldsithatd, nem kotelezd programok:

- mazeum, szinhaz, latogatas, kirandulas stb.
A nem rendszeres, nem kotelezd elfoglaltsagot jelenté programok igénybe vételéért
részvételi dijat kell fizetni. A programokra vald jelentkezéskor a dijakra vonatkozo

tajékoztatast a gyermek sziildje szamara meg kell adni.
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10.

10.1.

10.2.

11.
11.1.

11.2.

A belépdjegyek arat, a részvételi dijat a Sziiléi Szervezet valasztott képviseldi szedik
be.
A részvételi dijas programon valo részvétel a gyermek szamdra nem lehet kotelezo

ugy, hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.

Az 6voda helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az 6vodahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje

Az 6voda biztositja a gyermeknek azt a jogat, hogy az 6vodaban rendelkezésre allo
helyiségeket, berendezési targyakat, eszkozoket, az 6vodai létesitményeket az dvoda
nyitva tartasi idejében, az dvoda napirendjének megfeleléen igénybe vegye.

A gyermek az 6voda helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit csak feliigyelet

mellett haszndlhatja. Az 6vodéaban biztositva van a gyermek folyamatos feliigyelete.

Az 6voda 6vo-védo eloirasai

A gyermekekkel egészségiik és testi épségiik védelme érdekében, a nevelési év

kezdetén, ill. sziikség szerint megismertetjiik az 6voddban talalhatd veszélyforrasokat.

- A balesetek elkeriilése érdekében, a jatékeszkozok hasznalataval kapcsolatos
elvarhaté magatartasformakat €s szabalyokat tartatunk be a gyermekekkel.

- Nem hozhatnak a gyermekek az 6vodaba sajat maguk és mas gyermek, valamint
az 6voda dolgozodinak testi épségét veszélyeztet targyakat, amellyel balesetet
okozhatnak (kés, ollo, gyufa...).

- Ekszert a gyermek csak a sziild sajat feleldsségére hozhat 6vodéba. (Az ékszer
baleset forrasa is lehet.)

- Az 6vodaba csak olyan élelmiszert lehet a kozétkeztetésen kiviil behozni, melyet
olyan lzletbdl vésaroltak, melynek ¢lelmiszer eladasara és/vagy eldallitasara
hatdsagi engedélye van. Az élelmiszerbdl 3 napig ételmintat 6rziink meg.

- Az dvoda egész teriiletén dohdnyozni, és alkoholt fogyasztani tilos!

- Ugyeljiink az 6voda tisztasagara!

Beléptetés rendje:

- Az O6vodaval jogviszonyban nem allé személyeket, az ajtot nyitd személy a
székhelyen az dvodatitkarhoz, telephelyen az adminisztratorhoz bejelenti, bekiséri.
Az O6vodatitkar, adminisztrator a feladatkorét meghaladd {iigyekben a kiilsd
személyt az 6vodavezetonek jelenti be.

- A gyermekek védelme érdekében a kapu zarodasara fokozott gondot kell forditani!

- Pandémia idején irdnyado a Fenntarto és a jogszabalyi véaltozasok szabalyozasa.
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12.
12.1.

Egyéb rendelkezések
Az 6voda engedélyezi azoknak a targyaknak, jatékoknak a behozatalat, amelyek a
gyermek beilleszkedését segitik, biztonsagérzetét novelik (takaro, alvos jaték..).

Az 6voda az otthonrol behozott targyakért nem vallal felelosséget!

12.2. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa: az 6vodai nevelésbe tartozo

12.3.

13.
13.1.

13.2.

barmilyen gyermekcsoport, ami egy atlagos 6vodai gyermekcsoport 1étszamanak 2/3-a
vagyis 14 fonél tobb. (Példaul: azonos csoportba jaro, fejlesztd foglalkozason
résztvevo, iskolaba mend gyermekek csoportja.)

A reklam tevékenység az oOvodaban tilos, kivéve, ha a gyermekeknek szol és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, ill. kulturalis tevékenységgel fiigg
Ossze. A reklamok -elhelyezésére, terjesztésére kizardlag az Ovodavezetd adhat

engedélyt.

Sziilok az 6vodaban

A sziilo jogai

- A szil6 joga, hogy megismerje az 6voda Pedagodgiai programjat, Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat, Hazirendjét. Ezek a dokumentumok elolvashatéak. A
dokumentumokat az &6voda Neveléi szobajaban lehet megtekinteni,
intézményvezetdi engedéllyel.

- A szilé joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen
érdeklddjon, félévkor és évvégén tajékoztatast kapjon.

A sziil6 kotelességei

- Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét.
A koznevelésrdl szolo torvény értelmében, a gyermek abban az évben, amelyben
az o0todik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl napi négy orat koteles
6vodai nevelésben részt venni. Ennek teljesitéséért a sziild a felelds.

- Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését és a téle elvarhaté modon, segitse azt.

- Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.

- Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.
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13.3. Sziiloi Szervezet

A sziilok az 6vodaban, a koznevelési torvényben meghatirozott jogaik és
kotelességeik érvényesitésére Sziiléi Szervezetet hozhatnak 1étre.

Az 6vodai Sziiléi Szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

Megallapitasair6l tajékoztatja az dvoda vezetdjét, €s a neveldtestiiletet.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet
az ovoda vezet6jétol. Az e korbe tartozod tligyek targyaldsakor képviseldje

tanacskozasi joggal részt vehet a nevelOtestiilet értekezletein.

14. Sziilok és pedagogusok kapcsolattartasanak lehetoségei

A sziildknek lehetdségiik van ra, hogy az 6vodaban folyd neveldmunka
kialakitasaban, megfeleld forumokon vegyenek részt.
Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

- szilloi értekezlet (évente 2-3 alkalommal),

- fogaddorak (vezetdi, pedagdgusi),

- nyilt napok,

- ko6z06s 6vodai rendezvények,

- jatszo6 és alkotd délutanok

- rovid megbeszélések a pedagogussal.
Kérjik a sziiloket, hogy a pedagdgusokat se a gyerekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetésekre a tobbi gyermekekkel vald foglalatossaga
kozben ne vonjak el a csoporttdl, mert ezzel zavarhatjdk a nevelés folyamatat,
eléidézhetik a baleset kialakuldsat. Hosszabb beszélgetésre mas alkalmat,

lehet6séget vegyenek igénybe.

Valamennyien, sziilok és az 6voda dolgozdi segitsiik eld, hogy kulturalt viselkedésiinkkel, a

kozosségi €élet alapvetd szokasainak és szabalyainak betartasaval gyermekeink biztonsagban,

dertis, csaladias 1égkorben toltsék mindennapjaikat.
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15. Zaro rendelkezés-a hazirend modositasa
A hézirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
ovoda adataiban valtozas torténik, vagy ha a sziilék képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt

a neveldtestiilet elfogadja, ill. a nevelétestiilet erre javaslatot tesz.

16.  Legitimacios zaradék

16.1.Véleményezte:
Az 6voda Sziil6i Szervezete 416-1/2020 (X.28.). sz. hatarozata alapjan:

Kovacs-Molnar Andrea
Sz.Sz. elndke

16.2. Elfogadta:
Az intézmény nevelGtestiilete 416-2/2020 (X.28.) sz. hatarozata alapjan:

Mirké Adrienn
intézményvezetd-helyettes

16.3. Jovahagyta:
Az intézményvezetd 416-3/2020 (X.28.) sz. hatarozata alapjan:

Takacs Judit
ovodavezetd
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